REGLAMENTO DE TRASPASO ESTUDIANTIL DEL
SISTEMA DE LA UNIVERSIDAD BOLIVIANA

CAPITULO |
MARCO INSTITUCIONAL Y DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. (Aspectos institucionales). ElI Estatuto Organico de la Universidad
Boliviana en su Titulo VIII, establece el Régimen Estudiantil como el conjunto de
Derechos y Obligaciones de los estudiantes relativa a la normativa de las
modalidades de admision, permanencia, régimen académico y graduacion en
cualesquiera de las Universidades que forman parte del Sistema Universitario.

Articulo 2. (Del Régimen Académico). De Acuerdo al Reglamento del Régimen
Estudiantil de la Universidad Boliviana se denomina Régimen Académico a las
disposiciones referidas a:

Permanencia estudiantil, traspasos, cambio de carreras, suspension voluntaria de
estudios, estudio simultneos de dos carreras y readmisiones.

CAPITULO Il
DE LOS PRINCIPIOS GENERALES

Articulo 3. (De los objetivos). Establecer las condiciones, requisitos y
procedimientos de movilidad estudiantil entre las Universidades que forman parte
del Sistema Universitario Boliviano y otras reconocidas por éste.

Articulo 4. (De los principios). En los marcos de principios y objetivos de la
Universidad Boliviana, este reglamento considera la necesidad de establecer un
régimen académico de movilidad estudiantil, que permita eficiencia y eficacia en la
gestion académico-administrativa, viabilizando la continuidad de estudios de los
solicitantes en otra Universidad; en aplicacion de normas nacionales y especificas.

Articulo 5. (Del alcance). La aplicacion del presente reglamento comprende a
todas las Universidades del Sistema Universitario y regula los traspasos de
estudiantes entre dos Universidades del Sistema.

Articulo 6. (De la definicion de Estudiante Universitario). En aplicacion del
Estatuto Organico de la Universidad Boliviana: Estudiante Universitario es toda
persona que habiendo aprobado las pruebas y requisitos exigidos en el sistema de
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admision, se matricula en los registros de una Universidad, llenando los requisitos
exigidos para seguir estudios con sujecion al sistema curricular vigente.

Articulo 7. (De la definicion de traspaso). En aplicacion del Reglamento de
Régimen Estudiantil Académico: Traspaso es el procedimiento Académico
administrativo por el cual un Estudiante Universitario se moviliza de una
Universidad a otra en la misma carrera u otra afin; por decision personal y/0 debido
a causal justificado en referencia a cambio de residencia, problemas de salud,
trabajo, economicas, familiares y otros.

Articulo 8. (De la pertenencia). A efectos de este Reglamento y del Régimen
Académico en vigencia, los estudiantes universitarios pertenecen a una Carrera o
Unidad académica de una determinada Universidad; en virtud de ello se le
reconoce el derecho de hacer su traspaso a otra Universidad para seguir estudios
universitarios.

CAPITULO Il
DE LAS CATEGORIAS DE ESTUDIANTES UNIVERSITARIOS
Articulo 9. Se reconocen las siguientes categorias de estudiantes universitarios:
a) Estudiante regular
b) Estudiante libre

Articulo 10. Es estudiante regular el que obligatoriamente cumple con el proceso
de matriculacién, trabajo y participacién en el proceso ensefianza-aprendizaje,
investigacion e interaccion social, evaluacion y otros establecidos para seguir una
carrera universitaria.

Articulo 11. Se reconoce la condicion de estudiante libre a quien cumpliendo con
el requisito de matriculacién, participa en el proceso ensefianza-aprendizaje,
investigacion e interaccion social; y es evaluado en forma especial.

CAPITULO IV
DE LOS TRASPASOS

Articulo 12. Toda Universidad del Sistema Universitario podra incorporar en su
matricula de carrera, a estudiantes de otras Universidades; previo tramite oficial de
solicitud de traspaso en la Universidad de origen.

Articulo 13. Se reconocen los siguientes casos de traspaso.
a) Traspaso de una Universidad a otra del Sistema
b) Traspaso de una Universidad extranjera a una nacional
c) Traspaso de una Universidad nacional a una extranjera.
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Articulo 14. Traspaso de una Universidad a otra del Sistema, es el proceso
mediante el cual y en mérito al derecho que le asiste al estudiante universitario,
solicita su transferencia y continta estudios en la Universidad de destino. Este
tramite solo puede realizarlo tres veces en el transcurso de su carrera.

Articulo 15. Traspaso de una Universidad extranjera a una nacional, es el proceso
mediante el cual, estudiantes nacionales o extranjeros en ejercicio de sus derechos
y con suficiente argumentacion de las necesidades y posibilidades del interesado,
solicita su transferencia en sujecion a normas y procedimientos que establecen los
convenios internacionales suscritos por nuestro pais en materia educativa y
cultural, continuando estudios en una Universidad del Sistema Universitario
Boliviano.

Articulo 16. Traspaso de una Universidad nacional a otra extranjera, es el proceso
por el cual estudiantes universitarios nacionales o extranjeros, solicitan continuar
estudios en una Universidad del extranjero, en sujecion a convenios internacionales
y regulaciones internas de las Universidades de destino, para ello la Universidad de
origen expedira los certificados e informes que le sean solicitados, en los plazos
pertinentes establecidos para estos tramites.

CAPITULO V
DE LOS REQUISITOS PARA LOS TRASPASOS

Articulo 17. Los requisitos indispensables para el traspaso de estudiantes entre
Universidades del Sistema son:

a) Estar matriculado e inscrito en la Carrera de origen.

b) Haber aprobado al menos dos materias anuales o cuatro semestrales en la
carrera de origen y dentro del mismo nivel académico.

c) Certificados de notas expedidos legalmente.

d) Historial académico oficial de la carrera de origen.
e) Matricula original de la Ultima gestion cursada.

f) Fotocopia legalizada del documento de identidad.
g) Fotocopia legalizada del Diploma de Bachiller.

h) Certificacion de Solvencia Universitaria 0 documento equivalente que
acredite no tener cuentas pendientes en ninguna reparticion académica-
administrativa de la Universidad de origen.

i) Copia de solicitud formal de traspaso a la Universidad de origen de
acuerdo a manual de procedimientos y fechas oficialmente publicadas.

j) Cubrir los valores correspondientes al traspaso en la Universidad de
origen.
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Articulo 18. Los requisitos para el traspaso de estudiantes de Universidades del
exterior legalmente reconocidas a Universidades del Sistema son:

a)

b)

9)

Memorial dirigido al Sr. Vicerrector de la Universidad de destino,
solicitando inscripcion como alumno proveniente del extranjero.

Diploma de Bachiller o Certificado de estudios que acredite estudios
correspondientes al bachillerato boliviano, debidamente legalizado por
Consul boliviano y la Cancilleria de la Republica. Los estudiantes
provenientes del Convenio Andrés Bello; deben adjuntar la Resolucion
correspondiente (Colombia, Chile, Peru, Ecuador, Venezuela, Cuba y
Espafia)

Certificado de nacimiento legalizado por Cénsul boliviano y Cancilleria.
Cancelacion de los correspondientes Valores Universitarios.

Certificado de notas legalizado por la Universidad de origen, consulado
boliviano y refrendado por la Cancilleria de la Republica.

Programas analiticos de las materias aprobadas, legalizadas por la
Universidad de origen, consulado boliviano y refrendado por la
Cancilleria de la Republica y traducida al espafiol si fuera necesario.

Visa de estudiante de ingreso al pais, si fuera extranjero, legalizado por
el Ministerio de Gobierno de Bolivia.

Articulo 19. Los requisitos para traspasos de estudiantes de Universidades
Bolivianas a otras del exterior son:

a)
b)

Ajustarse a los convenios internacionales vigentes.

Solicitar mediante documento notariado a la Universidad de origen los
certificados, documentos e informes que le sean requeridos por la
Universidad de destino con prevision del tiempo necesario para él
desarrollo normal de este tramite.

CAPITULO VI
DE LOS PROCEDIMIENTOS

Articulo 20. Las Universidades de destino considerardn las transferencias
solicitadas, siempre que estas sean canalizadas oficialmente en la Universidad de
origen a través de las oficinas de Gestiones, Admisiones y Registros.

Articulo 21. El periodo de solicitud de traspaso sera del 15 de Noviembre al 31 de
Enero del siguiente afio, plazo en el cual se realizan las gestiones tanto en la
Universidad de origen como de destino, para la solicitud y adjudicacion de las
plazas respectivas.
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Articulo 22. Se establece en un plazo no mayor a 15 dias, la obligatoriedad, bajo
responsabilidad de los funcionarios de las oficinas correspondientes, la
comunicacion oficial a los interesados sobre la evolucion y consolidacion del
traspaso solicitado.

CAPITULO VII
DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Articulo 23. Para garantizar los procesos de traspaso de estudiantes universitarios
de acuerdo al presente Reglamento, se establece el Manual de Procedimientos para
Traspasos Estudiantiles como guia para el cumplimiento de objetivos, de acuerdo a
los siguientes criterios:

ASPECTOS GENERALES
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA TRASPASOS ESTUDIANTILES

El Reglamento de Traspaso Estudiantil de la Universidad Boliviana, se
constituye en la norma general que regula los Traspasos Estudiantiles para el
Sistema Universitario.

Este manual define los procedimientos especificos que operaran eficiente y
eficazmente la movilidad estudiantil, de acuerdo al Reglamento de Traspaso
Estudiantil de la Universidad Boliviana.

TRASPASO ENTRE UNIVERSIDADES DEL SISTEMA
A. Tramites en la Universidad de Origen:

a) El estudiante interesado presentara su solicitud de traspaso mediante
carta dirigida al Decano de su Facultad, este deriva el tramite a la oficina
de Gestiones, Admisiones y Registros.

b) La oficina de Gestiones, Admisiones y Registros revisara los
antecedentes del solicitante y remitira la documentacién a la oficina de
Gestiones, Admisiones y Registros de la Universidad de destino,
solicitando la plaza correspondiente adjuntando la siguiente informacién:

1) Nombres y apellidos completos del solicitante

2) Carrera de Origen (indicando la fecha de su ingreso a la Universidad
de origen).

3) Carrera de Destino
4) Afo de Ingreso a la Universidad
5) Plan de Estudios de la carrera de origen
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6) Numero de materias aprobadas

7) NuUmero de materias reprobadas

8) Promedio general de todas la materias cursadas

9) NuUmero, lugar y fecha de emisién de Diploma de Bachiller

Los estudiantes que fueran aceptados, deberan tramitar en la Universidad
de origen los documentos que certifiquen los requisitos exigidos en el
Reglamento de Traspaso Estudiantil.

En el plazo de treinta dias de confirmada la aceptacion del traspaso, la
oficina correspondientes de la Universidad de origen, remitird a la
Universidad de destino la documentacion de los interesados. Pasado este
plazo, queda automaticamente cancelado el traspaso.

B. - Tramites en la Universidad de Destino:

a)

b)

La oficina de Gestiones, Admisiones y Registros recepcionard, las
nominas de solicitudes de plazas de las Universidades de origen
mediante comunicacion oficial.

Luego de la consulta interna hasta el 25 de Enero, se dara respuesta
adjuntando la némina de estudiantes aceptados e indicando las causales
de aquellos que fueran rechazados.

Los estudiantes aceptados en traspasos deberdn presentarse en las
oficinas de Gestiones, Admisiones y Registros de la Universidad de
destino, portando los documentos citados en el Reglamento de Traspaso
Estudiantil de la Universidad Boliviana, ademas del pago de los valores
exigidos en la Universidad destino.

d) La oficina de gestiones, admisiones y Registros, previa revision de todos

los documentos de traspaso y certificando suficiencia, entregara al
interesado la orden de compra de matricula de inscripcion a la Carrera de
destino en el plazo correspondiente acorde a la programacion interna de
cada Carrera, Facultad y Universidad.

TRASPASOS PROVENIENTES DE UNIVERSIDADES EXTRANJERAS

a.

El interesado o su apoderado legal presentara memorial dirigido al Sefior
Vicerrector de la Universidad de destino, solicitando inscripcion como
alumno procedente de una Universidad extranjera. La solicitud debe
adjuntar todos los requisitos exigidos en el Reglamento de Traspaso
Estudiantil de la Universidad Boliviana.

Verificada la Documentacion, el Vicerrectorado, remite la solicitud a la
Carrera de destino para el correspondiente informe de asignacion de
plaza, debiendo ésta responder en el plazo de 10 dias.
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El Jefe de Carrera luego de revisada la documentacion y con visto bueno
del Decano emite dictamen y remite el trdmite a las oficinas de
Gestiones, Admisiones y Registro.

Si el dictamen es favorable, se autoriza la compra de matricula de
inscripcion a la carrera.

La oficina de Gestiones, Admisiones y Registro remitira los antecedentes
a la Carrera de destino para la habilitacion de los documentos
académicos del interesado.
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Flujograma del proceso de Traspasos en la Universidad Boliviana
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FORMATO DE SOLICITUD DE TRASPASO

De:
Universidad Origen. oo
Carrera de OrigEN. e
A:
Universidad DestiN0.  ...ccoocvevieiiiieiieeeie e
Carrera Desting. oo
Para lo cual se presenta la siguiente informacion:
a) Nombre de estudiante............ccccvvevieveiiieveeie e
b) Documento de Identidad: ...........ccoovviiiiiiiiiiin e
c) Diploma de Bachiller:
No. de Diploma ..............
Extendido en la Universidad ...................
Enfecha .....cccooveviiiiiee e,
d) Carrera Cursada
e) Afio de ingreso
f) Materias Programadas
g) Materias aprobadas
h) Materias reprobadas
i) Promedio General de todas las materias cursadas.
Lugar y fecha: .......ccccovvveiiiiiicic e,

Recibido en Universidad destino por:
Nombre

Hora: ..o

Fecha: ......ccoovevevieic
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FORMATO DE RESPUESTA A SOLICITUD DE TRASPASO

Recibida la solicitud de traspaso de:

Universidad Origen. e
Nombre del eStudiante .........cccevvrieriienieie e
AlaCarrerade de esta Universidad.
Se comunica que esta solicitud ha sido:

Aceptada ........... Rechazada .........

Considerando lo siguiente:

Lugar y fecha: ........ccccovevveieiiciee,

Recepcion en Universidad de Origen de solicitud por:
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